
S t e l l e n g es u c h  B ür o ka u fm ann  

 

Sie suchen den besonderen Mitarbeiter für spezielle Aufgaben? 

 

Ich bin Autist und biete Ihnen nach erfolgreicher Einarbeitung: 

- Hohe Einsatzbereitschaft 
- Loyalität 
- Diskretion und Vertrauenswürdigkeit 
- Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 
- Hohe Ausdauer 
- Logisches Denken 
- Gewissenhaftigkeit 
- Detailgenauigkeit 

 

Abschluss als Bürokaufmann mit: 

- Sehr gutem Deutsch in Wort und Schrift 
- Sicherem Arbeiten am PC 
- Erfassen von Anträgen 
- Archivierung von Akten 
- Akten scannen 
- Einzelne Dokumente systematisch benennen  

und in bestehende Ablagestruktur in der EDV einzuordnen 

 

Mit großem Interesse und Engagement stelle ich mich meinen Aufgaben 
und kann sofort bei Ihnen tätig sein.  

Die Agentur für Arbeit fördert die Einarbeitung und Beschäftigung 
finanziell. Sollte jemand eine Stelle für mich haben, möge er sich bitte an 
die Geschäftsstelle von autismus Rhein-Main e.V. wenden, damit dort 
meine Kontaktdaten erfragt werden können. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Marc Müller 


