Stellengesuch BlUrokaufmann

Sie suchen den besonderen Mitarbeiter flr spezielle Aufgaben?

Ich bin Autist und biete Ihnen nach erfolgreicher Einarbeitung:

- Hohe Einsatzbereitschaft

- Loyalitat

- Diskretion und Vertrauenswiurdigkeit
- Zuverlassigkeit und Punktlichkeit

- Hohe Ausdauer

- Logisches Denken

- Gewissenhaftigkeit

- Detailgenauigkeit

Abschluss als Burokaufmann mit:

- Sehr gutem Deutsch in Wort und Schrift
- Sicherem Arbeiten am PC
- Erfassen von Antragen
- Archivierung von Akten
- Akten scannen
- Einzelne Dokumente systematisch benennen
und in bestehende Ablagestruktur in der EDV einzuordnen

Mit groRem Interesse und Engagement stelle ich mich meinen Aufgaben
und kann sofort bei Ihnen tatig sein.

Die Agentur fur Arbeit fordert die Einarbeitung und Beschéftigung
finanziell. Sollte jemand eine Stelle flir mich haben, mdge er sich bitte an
die Geschaftsstelle von autismus Rhein-Main e.V. wenden, damit dort
meine Kontaktdaten erfragt werden kdénnen.

Mit freundlichen Grif3en

Marc Miller



